Ajouter une déclaration a un administrateur sur Net-Entreprises

ETAPE 1

Aller sur Net-Entreprises — cliquer sur « Votre compte » et se connecter
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ETAPE 2

Dés que vous étes connecté, assurez-vous que vous étes bien administrateur !
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ETAPE 3

Cliquer sur « Gestion », puis sur « gérer les déclarations »

’ﬁ\ = Vos déclarations

Vos déclarations

Attestation de Compte AT/MP DAT DUCS

salaire
Attestation pour lé versement Compte accident du travail / Déclaration d'accident du " Déclaration unifice de *
des indemnités journaliéres maladie professionnelle travail ou de trajet cotisations sociales

Saisie du formulaire en ligne ou dépét de Saisie du formulaire en ligne ou dépdt de Saisie de formulaire ou dépét de fichier
fichier issu de votre logiciel de paie fichier issu de votre logiciel de paie/RH issu du logiciel

Vos notifications Gestion Autres services

Gérerles habilitations DSN (régi . .
ggn?m. Ia riesme Solutions de paiement

Gérerles habilitations DSN (régime ) )
agricole) Sites partenaires

Gérer les déclarations 9

Gérerles établissements

Gérerles déclarants

Gérer les habilitations




Sélectionner la ligne de I'établissement pour lequel vous souhaitez rajouter le téléservice, puis
cliquer sur I'icone « choix des déclarations »
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GIP Modernisation des déclarations sociales
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PORTAIL OFFICIEL DES DECLARATIONS SOCIALES EN LIGNE

A > Gestion > Gérer les déclarations

Cliquez sur la ligne sur laquelle vous souhaitez effectuer des modifications pour ouvrir le menu.

@ Vous pouvez modifier la sélection des déclarations retenues pour votre entreprise et vos établissements en cliquant sur le lien "Choix des déclarations".
Anoter: la prise en compte de vos modifications peut nécessiter un léger temps d'attente pendant lequel nous vous invitons 2 patienter.

ETAPE 4
Gestion des déclarations
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Sélectionner le service a installer dans la colonne des « déclarations disponibles » et le faire
basculer dans la colonne des « déclarations sélectionnés », puis cliquer sur « valider ».

ﬁ‘ = Gestion > Gérer les déclarations > Choix des déclarations

Gérer les déclarations
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Sélectionnez les déclarations pouvant étre transmises par les déclarants pour le portefeuille en les basculant dans "les déclarations sélectionnées” & |'aide des fleches de
navigation ou en effectuant un glissé.
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ETAPE 5
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Revenir sur la page d’accueil, le téléservice est déja affiché dans les téléservices installés, et sera
activé en général sous 24 heures. S’il ne s’affiche pas, passez a I’étape 7
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‘ Si téléservices n’apparait pas par défaut dans les applications installés, il faut alors que

. I’administrateur s’ajoute les habilitations de «déclarant » sur ce téléservice, pour pouvoir
—lL . . " . .

“seties déclarer, et faire apparaitre le téléservice sur la page d’accueil.
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Ajouter les habilitations de déclaration a I’administrateur

Cliquer sur « Gestion » et sur « gérer les habilitations »
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ETAPE 7
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Dans les déclarants, sélectionner I’administrateur, puis cliquer sur « Rechercher ».
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Cocher la case « déclarer » pour donner les habilitations de déclaration a ’ladministrateur et

cliquer sur « valider ».

Gérer les habilitations

Critéres de recherche :

Etablissement : 505 153 700 00016 - SCI KLF
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Revenir sur la page d’accueil, et le téléservice est déja afficher par défaut dans les téléservices
installés. Ce nouveau téléservice sera activé dans les prochaines heures (en général sous 24
heures).
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Besoin d’un complément d’information sur un téléservice :

relation.entreprise.coam54@assurance-maladie.fr
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