Ajouter un administrateur sur Net-Entreprises

3 administrateurs maximum

Aller sur Net-Entreprises — cliquer sur « Votre compte »
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Votre compte
‘Veous inscrire / Vous connecter

&) > inseription et compte net.
Inscription et compte net-entreprises.fr
ETAPE 1 [ Bubiié o 22 sepromione 2020 - Moarhié te | oécemore 2020 [] Gesmian e compt SAARYED

Cliquer sur « Je créé mon compte Net-E »

= NET-ENTREPRISES-FR a Votrs compre

GIP Modernisation des s socislen Aous inserire | Vous

Informations COVID : Cliquez ici.

S'inscrire sur net-entreprises.fr Se connecter a net-entreprises.fr
ETAPE 2

Veuillez utiliser vos identifiants et mot de passe

r et télérégler lensemble des
ciales relevant des régimes général,

icole. Siret

Linscription et l'utilisation de net-entreprises sont
entirement granuites,
Nom Prénom

Je crée MonN COMpte net-sntreprisesfr

Votre poste est-il compatible avec nos services 7 Mot de passe

Je me connacte

Renseigner vos données et cliquer sur « je m’inscris »

Inscription

Toutes les entreprises, les indépendants ainsi que leurs mandataires peuvent grace a ce point d'entrée unique déclarer et télépayer I'ensemble des
cotisations sociales relevant du régime général, indépendant et agricole.

Avant de vous inscrire, vérifiez au sein de votre entreprise — dans la mesure du possible - si vos collégues sont déja inscrits,

auquel cas ils ont la possibilité de vous inscrire en tant gue déclarant et de vous habiliter aux déclarations de votre choix.

Siret *

‘ 12345678900010 Q‘

ETAPE 3 Nom * Prénom *

‘ MOUTIN Q‘ ‘ Claire 9|
Téléphone * Téléphone portable

‘ 0123456789 (-] ‘ ‘ 0612345678 (-] |
Courriel * Confirmation courriel *

‘ claire.moutin@test.fr Q‘ ‘ claire. moutin@test.fr e|

*Champ requis Je m'inscris




ETAPE 4

Cliquer sur « J’accepte » pour accepter les conditions générales

Création de liens

En tous les cas, 'autorisation ne s'applique pas aux sites Internet diffusant des informations 3 caractére polémique, pornographique, xénophobe ou pouvant, dans une
plus large mesure porter atteinte 4 la sensibilité du plus grand nombre.
Le GIP-MDS décline toute

onsabilité col

1ant les liens eréés par d'autres sites vers son site Internet. L'sxistence de tels liens en provenance d'autres sites ne peut
permettre d'induire que | -MDS cautionne ces sites ou qu'il approuve leur contenu.
6. Cookies

Veillez a bien lire les conditions et
cliquez ensuite sur “J'accepte”

Jue de 3 Cour d'appel de Paris sont compétents

TELECHARGER (40 KE| x

JE REFUSE h

ETAPE 5

Vérifier les informations et cliquer sur « étape suivante »

Identification de votre établissement

2 Voscoordonnées

Nom

Prénom

moutin claire
Tél. fime Tél portable
0123456789 0612345678
Adresse Sectronique

Abonnement aux services d'infarmation : [

B Votre établissement de rattachement
Siret Raison socisle
PR
Votre adresse principale
INER UINSCRIPTION @  ETAPE PRECEDENTE

ETAPE 6

Choisir le mot de passe et la question secréte et cliquer sur « valider »

8 Créez votre mot de passe

"

panse

A Renseignez votre question secréte Cliquez ensuite sur “Valider”
pour continuer
En cas de perte ou d'oubli de votre mot de passe, la question secréte vous permettra & tout moment de le modifier. Pour cela, choisissez le couple de question

réponse et validez

Veuillez sélectionner une question

o ne réponse
Quelle est la wille de naissance de votre premier enfant - Pans




ETAPE 7

Vérifier les données d’authentification et cliquer sur étape suivante

NET-ENTREPRISES-FR 0 Votre compte

GIP Modernisation des déclarations sociales Sinscrire f Se connecter

PORTAIL OFFICIEL DES DECLARATIONS SOCIALES EN LIGNE

(@ votre entreprise a déja été inscrite. Cliquez sur le bouton "Etape suivante” pour continuer

Vos données d'authentification
A Données d'authentification

Voici vos données d'authentification pour accéder 3 net-entreprises

Siret

12345678900010

Nom P ¢enom
MOUTIN CLAIRE
Mot de passe

anannana

Vos données d’authentification sont
récapitulées.

# Question secréte
En cas de perte de votre mot de passe, vous devrez 'Epﬂﬁﬂ’ﬁ 4 la question suivante

Question Réponse secréte

Quelle est |a ville de naissance de votre premier enfant 7 Paris

ETAPE 8

Choisir le choix pour I'activation de I’administrateur, puis cliquer sur « valider »
1 - validation par un administrateur déja existant : par cooptation
2 - validation avec une clé d’activation (envoyée par courrier)

Votre inscription est bien enregistrée mais reste a activer.

@ Important : vous avez 1 jours pour activer votre inscription. Passé ce délai, elle sera supprimée.

Choisissez le mode d"activation en cliquant sur la ligne correspondante.

Choix du mode d'activation de l'inscription
# Mode d'activation de l'inscription

Pour bénéficier des services de net-entreprises, vous pouvez choisir de :

Choix d'activation

Demandez par courriel aux de vot €)8 inscrits d'activer votre inscription (solution rapide s'ils vous
connaissent)

Activez votre inscription en saisissant la clé d’ activation que vous recevrez par courmier A votre attention 3 ['adresse suivante :

ETAPE 9

Le choix d’activation est pris en compte, cliquer sur « revenir a 'accueil »

(1 IR T —

Confirmation de votre choix d'activation

3




Validation de I’administrateur :

1- Par un administrateur déja existant

Un mail est envoyé a I'administrateur

demande d activation d une nouvelle inscription sur net-entreprises.fr

A Tattention de CLAIRE MOUTIN

Madame, Monsieur,
Une personne est en cours d'mscription pour le compte de votre entreprise sur le site net-entreprises fr.

Afin de valider ou refuser son mscniption, veuillez cliquer hen survant :
https-//test6-portail net-entrepnises friprivicooptation

(51 ce hen ne fonctionne pas, copiez-le puss collez-le dans la barre d'adresse de votre navigateur.)

Son mscniption activée, il pourra, amsi que les déclarants de son chorx, télédéclarer et télérégler aux orgamismes de protection sociale.

La cooptation par mail permet ’envoi d’un

Nous vous remercions d'utiliser net-entreprises fr pour vos déclarations sociales. mail a ’ensemble des administrateurs
inscrits pour les informer de Uinscription
net-entreprises

Veuillez ne pas répondre a ce message
Pour nous contacter, rendez-vous dans la rubnque "Vos contacts”
http/www net-entrepnses. frhtml/conseils assistance htm

Utile, vous pouvez a tout moment modifier votre adresse électronique via votre menu personnalisé.

L’administrateur devra cliquer sur le lien du mail, et se connecter a son compte Net-Entreprises,
puis accepter ou refuser l'inscription de cet administrateur

ETAPE 10 . . . . L. .
dans un délai de 15 jours (sinon l'inscription est annulée).

NET-ENTREPRISES-FR MOUTIN CLAIRE

GIP Modernisation des déclarations sociales Administrateur - Déctarant

PORTAIL OFFICIEL DES DECLARATIONS SOCIALES EN LIGNE

ﬁ > Demande en attente > Administrateurs en attente d'activation

@ En tant qu'administrateur, vous pouvez « valider » ou « refuser » l'inscription « d'un candidat » administrateur en attente de validation en cochant lacase X

prévue a cet effet. Cette procédure de se us permet ainsi de gerer les acteurs pouvant acceder ou non aux déclarations de votre entreprise. Sans action

dans un délai de 15 jours, la demande d'inscription du candidat administrateur sera automatiquement refusée et supprimée

Administrateurs en attente d'activation

Siret Nom Prénom T4léphone Adresse électronique Accord  Refus
123 456 789 00010 MOUTIN CLAIRE 0123456789 claire. moutin@cresta fr [(5 []
x ANNULER v VALIDER

Si accord, la cooptation est prise en compte, puis cliquer sur « retour au menu personnalisé »

NET-ENTREPRISES-FR MOUTIN CLAIRE

GIP Modernisation des déclarations sociales Adinistiater- Déchrant

PORTAINL OFFICIEL DES) DECLARATIONS SOCGEMLES_EN LIGNE
ﬂ > Demande en attente > Administrateurs en attente d'activation > Confirmation des choix de cooptation

Confirmation des choix de cooptation

Votre demande a été prise en compte

©  RETOURALALISTE




2-

Par la clé d’activation

La clé d’activation est envoyée par courrier a I’adresse de I’entreprise.
L’administrateur candidat devra se connecter sur Net-Entreprise et saisir sa clé d’activation pour
finaliser I'inscription.

NET-ENTREPRISES-FR

‘GIP Modernisation des déclarations sociales

MOUTIN CLAIRE

Administrateur - Déclarant
PORTAIL

OFFICIEL DS

\ IDemande d'activation en cours

/otre demande d'activation réalisée le mercredi 19 juillet 2017 3 10:48 est toujours en cours.

DECLARATIONS

SOCIALES EN LIGNE

& Clé d'activation

® Sivous avez requ votre clé d'activation par courrier postal 3 votre attention, veuillez 'indiguer:

+ VALIDER
® Sivous n'avez pas regu votre clé d'activation, vous pouvez effectuer une nouvelle demande d'activation de votre inscription (soit par clé soit par cooptation) en
cliquant sur étape suivante.

Dés réception de la clé d’activation, vous
devrez vous connecter pour la saisir

O] ETAPE SUNANTE




Supprimer un administrateur sur Net-Entreprises

Aller sur Net-Entrprises — cliquer sur « Base de connaissance » (rubrique « nous contacter »)

NET-ENTREPRISES-FR Q Votre compte

GIP Modernisation des déclarations sociales Vous inscrire / Vous connecter

]
2
H

Guide d'utilisation de la
base de connaissances

Quelques conseils pour bien utiliser Ia “nouvelle” base de
connaissances Net-entreprises

Presse

Entreprises privées Collectivités 2
: ¢ i B Editeurs Concentrateurs
Tiers déclarants Fonction publique Chercheurs

N
Besoin d'aide ?
Posez-nous vos questions !
Inscription et compte net- La déclaration sociale Autres déclarations et
entreprises.fr nominative DSN services

ETAPE 1 .ﬁ @ Actualites

paramétrage bord autres - PASRAU - - Il la il i o ge : les
?é'_ "4 nouveaux taux medulés 2026 sont disponibles!

Publication du rapport annuel 2025 du Comité chargé de la
simplification et de la qualité des déclarations des données
sociales

Mandats et paiements Simulateur Nouveautés !
DSN - Fiin de l'exclusivité des offres TESE et CEA au ler janvier
2026
@ DSN : Entrée de la CAVEC en DSN en 2027, avec une phase de
tests en 2026
Astuces Newsletter Net-entreprises En~

NET-ENTREPRISES-FR Nos services [ Nous contacter
GIP Modemisation des déclarations s
Inscription et gestion e Nous connaitre

AM -~ CNAF -
\M - CNAF Comités Régionaux

o
- FNSEA - MEDEF - NUMEUM - UNAPL —
rations et

Pour pouvoir supprimer un ancien administrateur, I’employeur doit étre inscrit a la base de
connaissance.

Votre espace base de connaissances

NET-ENTREPRISES-FR  gace pE cONNAISSANCES NET-ENTREPRISES SR

GIP Modernisation des déclarations sociales

ous aider?

ETAPE 2

8 &

Inscription, gestion du compte Déclaration Sociale Nominative Passage pour les revenus Autres déclarations et services
et connexion -DSN autres - PASRAU

o Si déja inscrit a la base de connaissance : I'employeur doit s’identifier.
o Si pas inscrit, cliquer sur « s’inscrire », compléter les champs puis se connecter.




ETAPE 3

Une fois connecté a la base de connaissance, cliquer sur « radiation/suppression d’un administrateur »

NET-ENTREPRISES-FR Espace personnel
GIP Modernisation des déclarations sociales BASE DE CONNAISSANCES NET-ENTREPRISES ao Ez’;;:afzz'

|F‘OSE: votre question ou saisissez des mots-ciés ici

Exemple de recherche: échéance DSN, jmn 2024, Compte efitreprise asst

ﬁ Mon espace

Demandes transmises

Vos questions récemment soumises

Objet de la demande 1D de la demande m Date de création Date de cléture

Aucun enregistrement trouvé.

Afficher toutes les questions

Formulaires de demandes spécifiques

Pour le bon traitement de votre demande, nous vous demandons de renseigner 'ensemble des champs du formulaire souhaité. Une fois votre demande traitée, un
mail de confirmation vous sera transmis. En cliquant sur le lien du mail, vous pourrez consulter la réponse apportée directement dans votre espace personnel base
de connaissances.

Receveir un nouveau mot de passe

Radiation (suppression) d'un administrateur avec transfert de droits vers un autre administrateur deja inscrit

Madification du nombre d'administrateur par SIRET

Résiliation (suppression) de votre inscription sur net-entreprises.fr

ETAPE 4

Compléter le formulaire de radiation et de transfert des droits, cocher « je reconnais... » et envoyer.

Radiation (suppression) d'un administrateur avec transfert de droits vers un autre administrateur déja inscrit

Important : l'administrateur bénéficiaire du transfert doit obligatoirement &tre inscrit préalablement en tant qu'administrateur sur le site net-entreprises.fr. Si tel n'est
pas le cas, merci de procéder a son inscription depuis la page d'accueil du site, dans la rubrique "Inscrivez-vous", avant de nous adresser cette demande. Si le nombre
maximum d'administrateurs autorisés est atteint, vous devez nous adresser le formulaire de modification du nombre d'administrateurs adéquat, pour que vous puissiez
réaliser cette inscription nouvelle.

Nom de l'administrateur a radier *

Prénom de lI'administrateur a radier *

Siret de I'administrateur a radier *

Administrateur bénéficiaire du transfert de droit

Nom du bénéficiaire *
Prénom du bénéficiaire *
Siret du bénéficiaire *
Mail du bénéficiaire *
Téléphone du bénéficiaire *
Motif de radiation *
-- ~
Date de la demande *
&
[] Je reconnais avoir pris connaissance des conditions générales applicables au service Net-Entreprises, notamment l'article 2 *

Les données de ce formulaire sont traitées conformément au Réglement Général des Données a caractére personnel UE 2019/679 du 27 avril 2016 (RGPD)

Annuler.. Envoyer le formulaire
L'administrateur bénéficiaire du transfert des habilitations doit impérativement étre inscrit
‘ sur le site Net-Entreprises en tant qu'administrateur. S'il a uniquement le réle de déclarant,
' ® . letransfert ne pourra s'effectuer vers cet acteur.




