
Ajouter un administrateur sur Net-Entreprises 

   

3 administrateurs maximum 

 

ETAPE 1 

 

Aller sur Net-Entreprises – cliquer sur « Votre compte » 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ETAPE 2 

 

Cliquer sur « Je créé mon compte Net-E » 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ETAPE 3 

 

Renseigner vos données et cliquer sur « je m’inscris » 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ETAPE 4 

 

Cliquer sur « J’accepte » pour accepter les conditions générales 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ETAPE 5 

 

Vérifier les informations et cliquer sur « étape suivante » 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ETAPE 6 

 

Choisir le mot de passe et la question secrète et cliquer sur « valider » 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ETAPE 7 

 

Vérifier les données d’authentification et cliquer sur étape suivante 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ETAPE 8 

 

Choisir le choix pour l’activation de l’administrateur, puis cliquer sur « valider » 

1 - validation par un administrateur déjà existant : par cooptation 

2 – validation avec une clé d’activation (envoyée par courrier) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ETAPE 9 

 

Le choix d’activation est pris en compte, cliquer sur « revenir à l’accueil » 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ETAPE 10 

 

Validation de l’administrateur : 

 

1- Par un administrateur déjà existant  

 

Un mail est envoyé à l’administrateur  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

L’administrateur devra cliquer sur le lien du mail, et se connecter à son compte Net-Entreprises, 

puis accepter ou refuser l’inscription de cet administrateur 

dans un délai de 15 jours (sinon l’inscription est annulée). 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Si accord, la cooptation est prise en compte, puis cliquer sur « retour au menu personnalisé » 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

2- Par la clé d’activation 

 

La clé d’activation est envoyée par courrier à l’adresse de l’entreprise. 

L’administrateur candidat devra se connecter sur Net-Entreprise et saisir sa clé d’activation pour 
finaliser l’inscription. 

 

 

 

 

 



Supprimer un administrateur sur Net-Entreprises 

 

ETAPE 1 

 

Aller sur Net-Entrprises – cliquer sur « Base de connaissance » (rubrique « nous contacter ») 

 

 

 
 

ETAPE 2 

 

Pour pouvoir supprimer un ancien administrateur, l’employeur doit être inscrit à la base de 

connaissance. 

 

  
• Si déjà inscrit à la base de connaissance : l’employeur doit s’identifier.  
• Si pas inscrit, cliquer sur « s’inscrire », compléter les champs  puis se connecter. 
 

 



ETAPE 3 

 

Une fois connecté à la base de connaissance, cliquer sur « radiation/suppression d’un administrateur » 

 
 

ETAPE 4 

 

Compléter le formulaire de radiation et de transfert des droits, cocher « je reconnais… » et envoyer. 

 

 
 

 

L'administrateur bénéficiaire du transfert des habilitations doit impérativement être inscrit 

sur le site Net-Entreprises en tant qu'administrateur. S'il a uniquement le rôle de déclarant, 

le transfert ne pourra s'effectuer vers cet acteur. 

 

L’administrateur sera supprimé par un technicien de Net-Entreprises ! 


