
Ajouter un téléservice à un déclarant sur Net-Entreprises 

Avant d’ajouter un téléservice à un déclarant (phase 2 : page 3), l’administrateur doit 
d’abord avoir ce téléservice sur son profil et sur le SIRET de l’entreprise (phase 1). 

 
Phase 1 

Vérifier si l’administrateur a déjà souscrit au téléservice – (si pas encore souscrire, voici comment l’ajouter) 
 

ETAPE 1 

 
Aller sur Net-Entreprises –connectez-vous et assurez-vous que vous êtes administrateur 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ETAPE 2 

 
Cliquer sur « Gestion », puis sur « gérer les déclarations » 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ETAPE 3 

 
Sélectionner le service à installer dans la colonne des « déclarations disponibles » et le faire 

basculer dans la colonne des « déclarations sélectionnés », puis cliquer sur « valider ». 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ETAPE 4 

 
Revenir sur la page d’accueil, et le téléservice est déjà afficher par défaut dans les téléservices 

installés. Ce nouveau téléservice sera activé dans les prochaines heures 
(en général sous 24 heures). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

L’entreprise adhère au téléservice ! Il faut maintenant ajouter et 

donner l’accès à ce téléservice à un déclarant (phase 2) ! 



 
Phase 2 –Ajouter le téléservice au déclarant 

 
 

ETAPE 5 

 
Toujours depuis, le compte administrateur, cliquer sur « Gestion » et sur « gérer les habilitations » 
 

 
 

ETAPE 6 

 
 

Dans les déclarants, sélectionner le déclarant souhaité, puis cliquer sur « Rechercher ». 
 
 

 
 
 
 
 



ETAPE 7 

 
Cocher la case « déclarer » pour donner les habilitations de déclaration à l’administrateur et 

cliquer sur « valider ». 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ETAPE 8 

 
Le téléservice est afficher dans les téléservices installés. Ce nouveau téléservice sera activé dans les 

prochaines heures (en général sous 24 heures). 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Le nouveau téléservice est installé chez le déclarant !  


